
A Faculdade de Tecnologia e Ciências oferece vagas de emprego para a cidade de Vitória da 
Conquista. As oportunidades são para a secretaria e o setor de vendas. Os candidatos podem 
enviar currículo, até o dia 14 de fevereiro, para os seguintes 
endereços: rh.vic@ftc.br ou eribeiro.vic@ftc.br. Quem preferir pode entregar o material 
pessoalmente, ao setor de RH, localizado na Rua Ubaldino Figueira, 200 – Exposição. 
Confira abaixo a descrição das vagas: 
  
 Vendas 
  
Requisitos Básicos 
Ensino Médio Completo 
Experiência na Área de Vendas (mínimo de 01 ano) 
Sexo - Masculino e Feminino 
Idade - Entre 20 a 40 anos 
Conhecimento Intermediário em Informática (Word, Excel e Internet) 
Conhecimento sobre Técnicas de Vendas 
Conhecimento sobre os Processos e Etapas de Negociação 
Boa Comunicação 
Poder de Argumentação 
Habilidade para Lidar com Pessoas 
Foco em Resultado 
  
Benefícios 
Salário (a ser apresentado no dia da seleção) 
Plano de Saúde 
Plano Odontológico 
Vale Transporte 
Outros Benefícios (a serem apresentados no dia da seleção) 
  
Secretaria 
  
Requisitos Básicos 
Ensino Superior Completo (Secretariado Executivo ou Administração)  
Experiência na Área de Secretariado (mínima de 01 ano) 
Sexo - Feminino 
Idade - Entre 20 a 40 anos 
Conhecimento em Intermediário em Informática (Word, Excel e Internet) 
Conhecimento sobre Técnicas e Processos de Secretariado 
Habilidade Direcionada para Elaboração de CIs, Ofícios e Relatórios 
Habilidade Direcionada para Tomada de Decisões 
Desejável Conhecimento/noção sobre rotinas acadêmicas 
Boa Comunicação 
Habilidade para Lidar com Pessoas e Processos 
  
Benefícios 
Salário (a ser apresentado no dia da seleção) 
Plano de Saúde 
Plano Odontológico 
Vale Transporte 
Outros Benefícios (a serem apresentados no dia da seleção) 
  
  
Contato RH FTC : Elisângela Ribeiro / Marcely Aguiar 
Tel: 77 3422-8818 
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